
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

เขียนท่ี......................................................................  

วันท่ี...............เดือน......................................พ.ศ. ................  

เรื่อง   ขอลาออกจากราชการ  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน ....................................................  
 

ด้วยข้าพเจ้า ......................................................................................... ได้เริ่มรับราชการเมื่อ 
วันท่ี ........... เดือน ........................... พ.ศ. ................ ปัจจุบนัด ารงต าแหน่ง ................ วิทยฐานะ ...................... 
หน่วยงานการศึกษา.......................................................สังกัด ............................................................................... 
กรม ..................................................................... ได้รับเงินเดือนอันดับ ........................ ขั้น .......................บาท  
มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ ........................................................................................................  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………  

จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการต้ังแต่วันท่ี ............ เดือน ....................... พ.ศ. ...............  
 

     ขอแสดงความนับถือ  
 
 

(ลงช่ือ) .......................................................  
                                                                       (.........................................................)  
หมายเหตุ  

ตามระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
พ.ศ. 2548  

1. ให้ยืน่หนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108 โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อน  
วันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีท่ีมีเหตุผลจ าเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพื่อด ารงต าแหน่ง  
ทางการเมือง หรือเพื่อสมัครรับเลือกตั้ง  

2. กรณีท่ีผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน  
ให้มีค าส่ังอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมท้ังมีค าส่ังอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้  

3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับอนญุาต
เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการโดยมิได้ระบุ  
วันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบก าหนด 30 วัน นับต้ังแต่วันยื่นเป็นวนัขอลาออก  

4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วย  
 

 



ค ารับรองของผู้บังคับบัญชา 
   

ขอรับรองว่า นาย/นาง/นางสาว ........................................นามสกุล.................................... 
ขณะท่ียื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ ได้ตรวจสอบเบื้องต้นแล้วพบว่า 

  การด าเนินการทางวินัย 
    ไม่อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือถูกแต่งต้ังคณะกรรมการ 
         สอบสวนทางวินัย 
    อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือถูกแต่งต้ังคณะกรรมการ 
         สอบสวนทางวินัย 

  การลาศึกษาต่อ / การชดใช้ทุน 
    ไม่อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อหรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ 
    อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อหรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ 

  การเป็น / ไม่เป็นสมาชิก กบข. 
    ไม่เป็นสมาชิกกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.) 

  เป็นสมาชิกกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.)  หมายเลข ............................. 
       

(ลงช่ือ) .................................................... 
                 (...................................................) 
           ผู้อ านวยการโรงเรียน............................................................. 
                    ................./................/............ 
 
หมายเหตุ    ค ารับรองของผู้บังคับบัญชาช้ันต้นเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาตให้เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 
 
 
 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  


